Phu luc I

Sé: 17/QD-UBND

Thoi gian ky: 2026-01-05T18:27:06+07:00

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

KHONG PHU THUQC DIA GIOGI HANH CHINH TRONG LINH VU'C
CONG CHUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh sé

/ODb-UBND ngay

/o

ciia Chii tich UBND tinh Bk Lik)

1. Ping ky tap sw hanh nghé cong chirng (Ma TTHC: 1.013807)
1.1. Truong hop nguoi dang ky tap su tu lién hé duwoc voi 16 chirc nhdn tap suw

(07 ngay lam viéc)
Co quan Th}r tw A n ‘n Trach nhiém xir ly Tho:l glan
thwe hién cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
oA cong viéc !
vi€c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan h(f)
Bude 1 | so, quét (scan) tai liéu va luu trit ho
so dién tur
- Chuyén hd so dién tr trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
Trung tam ) dén B0 phén chuyén mén S¢ Tu
‘Phl.lc vy Budc 2 E}gép (Phong Nghiép vu 4) dé xu ly Cong chirc duoc
hanli chinh 0 80 phan cong tiép nhan 0,5
cong _ P O1A s g A hd so
(PVHCC) Thu phi, 1€ phi (néu co)
tinh hoac - Chuyén thong tin vé ho so tiép
Trung tam nhén trén H¢ thong thong tin giai
PVHCC Bude 3 quyet TTHC dén cong chuc cua
cap xa Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (n€u ho so ti€p
nhan tai Trung tdm PVHCC céap xa)
Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyen ho so gidy (neu co) den So Tu
phap trong thoi han khéng qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong théi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap xi (D
N A 31 A p 0,5 ngay
(ké tir ngay nhdan du ho so hop lé) lim vie
Bude 1 N}}én Wh(‘A)’ s0, chuyén cho chuyén Lanh dao 1
vién xur ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, tham dinh ho so;
Sé . .
- Du thao két qua giai quyet TTHC, N
Tw Budc2 | tanh 15 \ A Chuyén vién o)
trinh lanh dao Phong Nghiép vu 4. Phong Neghiép vu 4
phap - Trudng hop ho so khong dam bao

theo quy dinh: dy thdo van ban tu
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cho6i hoac bo sung ho so

Xem xét, thong qua dy thao két qua

Bué6e 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao S& . Lanh ‘?@}0 L5
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Bude 4 Phé duyét Oké't qua giai quyét Lanh dao 1,5
TTHC, chuyén cho Van thu S¢ Tu phap
bong dau, luu trix hd so; chuyén
Buge 5 | k€t qua giai quyét TTHC cho Trung Vin thu 0,5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiep
nhdan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Tw phap 6 5(2) .
ké tir ngay nhan i hé so hop 1¢ > N2AY
(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢) lam viée
Trung tam
PVHCC , ’ Cong chtrc tai Trung
tinh hoac | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tim | to chtec. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho so)
cap xa
2 r =+ =
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1) (2‘)
2o A 2.2 . 07 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢) . ‘A
lam viéc

1.2. Truong hop nguoi ding ky tdp sw dwoc S6 Tw phdp bo tri té chike nhén
tap sw (07 ngay lam viéc)

Co quan Thir tuw . - . v~ | Thoi gian
o A e A ‘n Trach nhiém xwr ly N
thuc hién cong NOi dung cong viéc n oA (ngay lam
o cong viée !
viéc viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
Budc 1 | so, quét (scan) tai li¢u va luu trit ho
so dién tur
Tll;lll:l% iilm - Chuyén hd so dién tﬁ”trén Hé
hanh chinh thong thong tin giai quyét TTHC
cong Bube 2 dén B¢ phan chuyén moén S¢ Tu o i d
u6c 2 | phap (Phong Nghiép vu 4) dé xur 1y | ©Ong chue - dugc
(PVHCC) Eé s%( g Nehicp vu 4) Y phén cong tiép nhan 0,5
tinh hoiac ' hd so
Trung tim - Thu phi, 1€ phi (néu co)
PVHCC - ——— —
cAp X5 - Chuyén thong tin vé ho so tiép
p xa A A Tia A . o
nhédn trén H¢ thong thong tin gidi
Budce 3

quyét TTHC dén cong chic cua
Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (n€u hd so tiép
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nhan tai Trung tam PVHCC cép xa)

Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyen hd so gidy (neu co) den So Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhin
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap xi (1)
gon o o . 0,5 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢) lam vige
Bude 1 Nhém hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao 1
vién xur ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, tham dinh ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Buge 2 | trinh lanh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién o)
- Truong hop hd so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
theo quy dinh: dy thdo van ban tu
cho6i hodc bo sung ho so
S6 Xem xét, thong qua du thao két qua Lanh d
Tw Bu6e 3 | gjai quyét TTHC, trinh 1anh dao Sé _ -amhcao 1,5
' phé duyét Phong Nghiép vu 4
phap
Buge 4 | Phé  duyét okét qua giai quyét Lanh dao 1.5
TTHC, chuyén cho Van thu S& Tu phap
Dong diu, luu trit hd so; chuyén
Bude 5 | ket qua giai quyét TTHC cho Trung Vin thu 0,5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiep
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai So' Tw phap 6 5(121:;51
ké t hdn dii h6 so hop 1 > 82y
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 18) lam viée
Trung tam
PVHCC ’ ’ Cong chuc tai Trung
tinh hoac | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gid hanh
Trung tam | t6 chuec. cdp xa (noi tiép chinh
PVHCC nhdn ho so)
cap xa
Z ‘e ‘as £ (1) +2)=
Tong thoi gian giai quyet TTHC 07 ngay

(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é)

lam viéc
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2. Ping ky tap sw lai hanh nghé cong ching sau khi cham dirt tp sw
hanh nghé cong chimg (M3 TTHC: 1.013808)
2.1. Truong hop nguoi dang ky tap s tw lién hé dwoc voi to chure nhdn tap su

(07 ngay lam viéc)
Coquan | Thu ty . e Tréch nhiém xirly | L 101 glan
thue hién cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
o cong viéc !
vi€c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
Budc 1 | so, quét (scan) tai li¢u va luu trit ho
so dién tur
- Chuyén hd so dién th’trén Hé¢
thong thong tin giai quyét TTHC
Buée 2 dén B§ phin chuyén mon S¢ Tu
uoc r \ A A 5 ’
Trung tam El*lap (Phong Nghiép vu 4) de xu ly Cong chite  duge
PVHCC 0 80 phan cong tiép nhan 0,5
tinh hoic - Thu phi, 1& phi (néu c6) ho so
T ta z — ~
rung tam - Chuyén thong tin vé ho so tiép
PVHCC e Tia A . .
A~ nhan trén H¢ thong thong tin giai
cap xa &t TTHC dén cong chic cua
Bude 3 | 1W° &

Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (n€u ho so tiép
nhan tai Trung tdm PVHCC cép xa)

Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyen ho so gidy (neu cd) den So Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhan
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap x4 (1)
foo ) 0,5 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop 1é) lam viée
Bude 1 Nhan hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao 1
vién xu ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh hd so;
- Dy théo két qua giai quyét TTHC,
S& Bugc 2 | trinh lanh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién 2
Tw - Truong hop ho so khong dam bao Phong Neghiép vu 4
ha theo quy dinh: dy thao van ban tur
pap choi hoac bo sung ho so
Xem xét, thong qua du thao két qua Lanh d
Budc 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao S¢ | —-4nndao 1,5
Phong Nghiép vu 4

phé duy¢t




Phé duyét két qua giai quyét

Budc 4 , Lanh dao 1,5
TTHC, chuyén cho Van thu S¢ Tu phap
bong dau, luu trir hd so; chuyén
Bude S kAét qua giai quyét T;FHCNCho Trurlg Vin thur 0.5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Tw phap 6 5(2) .
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é) > Ngay
lam viéc
Trung tam
PVHCC , ’ Cong chtre tai Trung
tinh hodc | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tiam | to chuec. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho so)
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2‘) -
2o A2 a2 p 07 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop 1é) X oA
lam viéc

2.2. Truong hop nguoi dang ky tdp sw dwoc S6 Tw phdp bé tri té chire nhdn
tap sw (10 ngay lam viéc)

Co quan Thur tw . a .. | Thoigian
" R ne n o Trach nhiém xuw ly C o
thwe hién cong Noi dung cong viéc n oA (ngay lam
< cong viée gt
viéc viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd
Budc 1 | so, quét (scan) tai lidu va luu trit hd
so dién tur
- Chuyén hd so dién to trén Hé
thong thoéng tin giai quyét TTHC
i , dén BO phan chuyén mén S¢ Tu
Trung tim | Budc 2 phap (Phong Nghiép vu 4) dé xir ly Co hie  d
PVHCC ho s ng chic, duge|
tinh hoic ’ plxlan cong tiép nhan >
Trung tim - Thu phi, 1€ phi (néu c6) ho so
PYHCF - Chuyén thong tin vé ho so tiép
cap xa nhan trén Hé théng thong tin giai
Bude 3 quyét TTHC dén cong chic cua
Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu hd so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cip x3)

Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyen ho so gidy (neu co) den So Tu
phap trong thoi han khdng qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhin




tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap xi (D)
F T N . 0,5 ngay
(ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é) lam vige
Bude 1 Nhan hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao 1
vién xur ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh hd so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Buge 2 | trinh lanh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién 45
- Truong hop hd so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
theo quy dinh: dy thao van ban tur
cho6i hoac bo sung ho so
S6 Xem xet, thong qua dy thao két qua Lanh d
Tw Buoc 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao So _ —~anh dao 2
' phé duyét Phong Nghiép vu 4
phap
Bugc 4 | Phé  duyét ?ké't qua giai quyét Lanh dao 1
TTHC, chuyén cho Van thu S¢ Tu phap
Dg’mg dau, luu trﬁ: hd so; chuyén
Bude 5 | ket qua giai quyét TTHC cho Trung Vin th 0.5
tim PVHCC tinh/cip xi (noi tiép an thu
nhan ho so)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Tw php ) 5(2) ‘
(ké tir ngay nhan di ho so hop 1é) 1$mn§ig
Trung tam
PVHCC , ’ Cong chtre tai Trung
tinh hodc | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tim | t6 chtec. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho so)
cap xa
2 ‘e ‘s £ (1) +2)=
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é)

lam viéc
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4. Cham dirt tap sw hanh nghé céng chirng (Ma TTHC: 1.013816, 05
ngay lam viéc)

Co quan Thur tw . n .. | Thoigian
‘A NI A n ‘n Trach nhiém xuw ly C
thwe hién cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
< cong viéc gt
vi€c viéc)
- Kiém tra, hudng dn, tiép nhan hd
Budc 1 | so, quét (scan) tai li¢u va luu trit ho
so dién tur
- Chuyén hd so dién th’trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC
Buée 2 dén BO phan chuyén moén S¢ Tu
uoc r \ A A 5 ’
Trung tim El*lap (Phong Nghiép vu 4) dé xu ly Céng chﬁ’c’ duoc
PVHCC 050 phan cong tiép nhan | 0.5
tinh hoic - Thu phi, 18 phi (néu c6) ho so
T a > - — —~
rung tam - Chuyén thong tin vé hd so ti€p
PVHCC e Tia A . .
A~ nhan trén H¢ thong thong tin giai
cap xa X L oa e
Buéce 3 quyét TTHC dén cong chic cua

Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhan tai Trung tdm PVHCC céap xa)

Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyen ho so gidy (neu co) den So Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap x4 (1)
2 \ X ) 7 A A 0,5 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop 1é) lim viée
Buge 1 | Nhan ho so, chuyén cho chuyén Lanh dao 05
vién xur 1y Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Bude 2 trinh 1anh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién 15
- Truong hop hd so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
Sé theo quy dinh: dy thao van ban tur
cho6i hodc bo sung ho so
T Xem xét, thong qua dy thao két qua .
i Budc 3 & TTHC. trinh 13nh dao S¢ Lanh dao 1
phap glal quyet , trinh lanh dao So Phone Nehia 4
phé duyét ong INghiep vu
Buge 4 | Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao 1

TTHC, chuyén cho Vin thu

S& Tu phap
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Dong dau, luu trir hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho Trung

Budce 5 . ; 5 0,5
tam PVHCC tinh/chp xa (noi tiép Van thu
nhdan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé' Tw phap 4 5(2) .
ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é > 82y
(ké tur ngay nhdn du ho so hop [¢) lam viée
Trung tam
PVHCC , ’ Cong chtrc tai Trung
tinh hodc | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tam | t6 chuec. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhdn ho so)
cap xa
2 . +(2) =
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1) (2‘)
(k& tir ngay nhdn di hd so hop I6) 05 ngay
‘ e lam viéc
5. Cap lai Gidy diang ky hoat déng cho Vin phong cong chirng do bi
mat, héng (ma TTHc: 1.013837, 05 ngay lam viéc)
Co quan Th}r tw A n ‘n Trach nhiém xir ly Tho:l glan
thwe hién cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
oA cong viéc !
vi€c viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
Budc 1 | so, quét (scan) tai li¢u va luu trit ho
so dién tur
- Chuyén hd so dién tﬁ”trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
Buée 2 dén B§ phan chuyén mon S¢ Tu
uoc ’ \ A A 5 ’
Trung tim }Pil*lap (Phong Nghiép vu 4) de xu ly Cong chitc  duge
PVHCC 0 80 phan cong tiép nhan 0,5
tinh hoic - Thu phi, 1& phi (néu c6) ho so
T a > - — —
rung tam - Chuyén thong tin vé hd so ti€p
PVHCC A Tia A . o
A~ nhédn trén H¢ thong thong tin gidi
cap xa £ Lo .,
Buéce 3 quyét TTHC dén cong chic cua

Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (n€u ho so tiép
nhén tai Trung tdim PVHCC cap xa)

Co quan tiép nhan hd so ¢o trach nhiém cqhuyén h(*)’so gidy (péu cd) dénr So Tu
phap trong thoi han khéng qua 01 ngay ké tir khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhén hd so tai Trung tim PVHCC tinh hodc Trung tm
PVHCC cap xa (ké tur ngay nhdn du ho so hop 1¢)

(1)
0,5 ngay
lam viéc
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Buge 1 | Nhan ho so, chuyén cho chuyén Lanh dao 0.5
vién xu ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Buge 2 | trinh lanh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién 15
- Truong hop hd so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
Sé theo quy dinh: dy thao van ban tur
choi hoac bo sung ho so
Tu Xem xét, thong qua du thao két qua N
) Budc 3 | oia: & TTHC. trinh 13nh dao S¢ Lanh dao 1
phap glal quyet , trinh lanh dao SO . A
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Budc 4 Phé duyét ?ké't qua giai quyét Lanh dao 1
TTHC, chuyén cho Van thu S¢ Tu phap
bong dau, luu trir ho so; chuyén
Bude 5 kAét qua giai quyét T?HC~ch0 Trurlg Vin thu 0.5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai So' Tw phap 4 5(121:;2‘1
ké t hdn dii ho so hop 1 > A8ay
(ké tir ngay nhén di ho so hop 1é) lam vige
Trung tam
PVHCC ) ’ Cong chuc tai Trung
tinh hodc | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tam | to chuec. cdp xa (noi tiép chinh
PVHCC nhdn ho so)
cap xa
-+ =
Tong thoi gian giai quyet TTHC () (2‘)
05 ngay
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 18) X oA
lam vigc

6. Ping ky hoat dong Vin phong cong chirng hop nhat (Ma TTHC:
1.013840, 05 ngay lam viéc)

Co quan Thur tw . o~ ., | Thoigian
‘A A . A ‘n Trach nhiém xwr ly N
thwe hién cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
< cong viéc !
viéc viéc)
Trung tim - Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd
Phuc vu Bude 1 | so, quét (scan) tai liéu va luu trir hd
hanh chinh so dién tir Cong chuac duogc
n — : an cong tié A 0,5
cong - Chuyén ho so di¢n tir trén Hg¢ E}‘}an cong tiép nhan
(?VHC?) Budc 2 | thong théng tin giai quyét TTHC 080
tinh hO?C dén BO phan chuyén mon S¢ Tu
Trung tam phép (Phong Nghiép vu 4) dé xt Iy
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PVHCC
cap xa

ho so.

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Budc 3

- Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhén trén Hé théng théng tin giai
quyét TTHC dén cong chic cua
Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu hd so tiép
nhén tai Trung tam PVHCC cip x3)

Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén S Tu
phap trong thoi han khéng qua 01 ngay ké tir khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tim PVHCC tinh/cip xa (1)
T A s g A . 0,5 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop 1é) lam viée
Buge 1 | Nhan h6 so, chuyén cho chuyén Lanh dao 05
vién xu ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, tham dinh hd so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Buge 2 | trinh lanh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién 1.5
So - Trudng hop hd so khong dam bao Phong Nghiép vu 4
Tw theo quy dinh: dy thao van ban tur
cho6i hodc bo sung ho so
phap Xem xét, thong qua du thao két qua .
Budc 3 | oiaj & o 15 . Lanh dao 1
giai quyét TTHC, trinh 1anh dao S& . "
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Buéc 4 | Phé duyét qkét qua giai quyét Lanh dao 1
TTHC, chuyén cho Van thu S Tu phap
Bong diu, luu trit hd so; chuyén
Buge 5 | k€t qua giai quyét TTHC cho Trung Vin thu 0.5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiep
nhan ho so)
P v e ‘as £ . . (2)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai So' Tw phap 4.5 nod
(ké tir ngdy nhén di hé so hop 1) 5> Ngay
lam viéc
Trung tim
PVHCC , ) Cong chtrc tai Trung
tinh hoac | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/| Gio hanh
Trung tim | to chtec. cap xa (moi tiép chinh
PVHCC nhan ho so).

cap xa
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Tong thoi gian giai quyet TTHC

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é)

(1) +2)=
05 ngay
lam viéc

7. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chimg
nhén sap nhap (ma TTHC: 1.013843, 05 ngay lam viéc

Co quan Thir tuw . ‘n . . | Thoi gian
- R ns n o Trach nhiém xuw ly s
thue hién cong Noi dung cong viéc n o (ngay lam
o cong viéc s
viéc viéc)
- Kiém tra, hudng dn, tiép nhan hd
Budc 1 | so, quét (scan) tai lidu va luu trit hd
so dién tur
- Chuyén hd so dién to trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
Trung tam ) dén Bo phan chuyén mén So Tu
‘Phuc vy Bude 2 plgép (Phong Nghiép vu 4) dé xtr ly Cong chirc  duoc
hanl}\ chinh ho so. phan cong tiép nhan 0,5
(P\cl(;.ilé;j o - Thu phi, 1& phi (néu ¢6) hd so
tinh hoac - Chuyén thong tin vé hd so tiép
Trung tam nhan trén Hé théng thong tin giai
PVHCC Budce 3 quyét TTHC dén cong chiic cua
cap xa Van phong UBND tinh tai Trung

tim PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhan tai Trung tdm PVHCC cép xa)

Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyen ho so gidy (neu ) den So Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhan
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap x4 (1)
2, \ X 27 A A 0,5 ngﬁy
(ké ti ngay nhdn du ho so hop 1é) lam viée
Buge 1 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao 0.5
vién xu ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, tham dinh ho so;
. - Dy théo két qua giai quyét TTHC,
So Bugc 2 | trinh 1anh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién 1.5
Tu - Truong hop ho so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
phap theo quy dinh: dy thao van ban tur
choéi hodc bo sung ho so
Xem xét, thong qua du thao két qua Lanh d
Budc 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao S¢ . an .2;10 1
Phong Nghiép vu 4

phé duyét
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Buge 4 | Phé  duyét két qua giai quyét Lénh dao 1
TTHC, chuyén cho Van thu S& Tu phap
bong dau, luu trir hd so; chuyén
Bude S kAét qua giai quyét T;FHCNCho Trurig Vin thu 0,5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Tw phap 4 5(2) .
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é) > Ngay
lam viéc
Trung tam
PVHCC , ’ Cong chtre tai Trung
tinh hodc | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tiam | to chuec. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho so).
cap xa
2 , =+ =
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1) (2‘)
2o A2 a2 p 05 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop 1é) X oA
lam viéc

8. Thay ddi ndi dung ding ky hoat ddng ciia Viin phong cong chirng
nhin chuyén nhuwgng von gép (ma TTHC: 1.013848, 05 ngay lam viéc)

Co quan Thur tw . A ., | Thoigian
<A R A n - Trach nhiém xwr ly s
thwe hién cong Noi dung cong viéc Ao (ngay lam
< cong viée gt
viéc viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
Bude 1 | so, quét (scan) tai liéu va luu trit ho
so dién tir
- Chuyén hd so dién tir’trén Hé
Trung tim thAong Athon% tin giai qu}:et T:THC
Phuc vu Bugc 2 | dén BO phén chuyén mén S¢ Tu . ’
hanh chinh phap (Phong Nghiép vu 4) dé xu Iy | Cong  chuc  dugce
anh ¢hin ho so. phin cong tiép nhan 0,5
cong - Thu phi, 1¢ phi (néu cd) ho so
(PVHCCO)
. < - Chuyén thong tin vé hd so t1ep
tinh hoac
A nhan trén Hé thong thong tin giai
Trung tam X £ A , ,
PVHCC Buéce 3 quyét TTHC dén cong chic cua
Ap x4 Van phong UBND tinh tai Trung
P tim PVHCC tinh (néu hd so tiép
nhén tai Trung tdim PVHCC cap xa)

Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyen ho so gidy (neu cd) den So Tu
phap trong thoi han khéng qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn
tai Trung tam PVHCC cap xa)
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Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cép x4 (1)
2. . W a7 A R 0,5 ngay
(ké tur ngay nhdn du ho so hop [¢) 1am viéc
Buge 1 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén Lénh dao 0,5
vién xur ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, thim dinh ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Bugc 2 | trinh 1anh dao Phong Nghié¢p vu 4. Chuyén vién 15
So - Trudng hop hd so khong dam bao Phong Nghiép vy 4
Tuw theo quy dinh: dy thao van ban tur
] choi hodc bo sung ho so
phap A o
Xem xet, thong qua dy thao két qua Lanh dao
Budce 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao S& . o 1
phé duyat Phong Nghiép vu 4
Bugc 4 | Phé  duyét qké’t qua giai quyét Lanh dao 1
TTHC, chuyén cho Van thu S& Tu phap
bong dau, Iuu trir h6 so; chuyén
Buge 5 | k€t qua giai quyét TTHC cho Trung Vin the 0.5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiep
nhdn ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Tw phap 4 5(2) .
ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é > N2AY
(ké tu ngay nhdn du ho so hop l¢) lam viée
Trung tim
PVHCC ) ) Cong chtre tai Trung
tinh hoac | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tim | to chtrc. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho so).
cap xa
2 . +2) =
Tong thoi gian giai quyet TTHC Q) (2‘)
2o A a7 2 . 05 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢) X ‘A
lam viéc

9. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong ching
dwgc ban (Ma TTHC: 1.013853, 05 ngay lam viéc)

Co quan Thur tw Trach nhiém xir IV Thoi gian
thwe hién cong Noi dung cong viéc Ao y (ngay lam
o cong viéc g
viéc viéc)
Trung tim - Kiém tra, huong dan, tip nhan ho | Cong  chic  duoc
Phuc vu Buge 1 | s0, quét (scan) tai lidu va luu trit hd | phan cong tiép nhan 0,5

hanh chinh

so dién tir

ho so
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cong
(PVHCCO)
tinh hoac
Trung tam
PVHCC
cAp xa

Budc 2

- Chuyén hd so dién to trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
dén BO phan chuyén mén S& Tu
phap (Phong Nghiép vu 4) dé xu 1y
hd so.

- Thu phi, 1& phi (néu c6)

Budc 3

- Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC dén cong chic cua
Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu hd so tiép
nhén tai Trung tam PVHCC cip x3)

Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén S Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ke tur khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Téng thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tAim PVHCC tinh/cép xa (1)
PO o g g 3 . 0,5 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢) 1am viéc
Buée 1 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén Lénh dao 0,5
vién xu ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, tham dinh ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Buge 2 | trinh 1anh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién 15
- Trudng hop hd so khong dam bao Phong Nghiép vu 4
Sé theo quy dinh: dy thao van ban tur
cho6i hoac bo sung ho so
Tw p A . 1 X ;
Xem xé&t, thong qua dy thao két qua ~
3 ; . 7 N i Lanh dao 1
phap Bud6ce 3 | giai quyét TTHC, trinh ldnh dao S& . o
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Bugc 4 | Phé  duyét két qua giai quyét Lénh dao 1
TTHC, chuyén cho Van thu S6 Tu phap
Pong dau, luu trir hO so; chuyén
Buge 5 | k€t qua giai quyét TTHC cho Trung Vin the 0.5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Tw phép ) S(ﬁ)gﬁ
ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é > NSAY
(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢) lam viée
Trung tim ’ ’ Cong chuc tai Trung
PvHCC | Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ | tim PVHCC tinh/| Gio hanh
to chuc. cap xa (noi tiép chinh

tinh hoac
Trung tam

nhén hoé so).
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PVHCC
cap xa

Tépg thoi gian giai qqyét TTHC
(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢)

(1) +2)=
05 ngay
lam viéc

10. Cong nhan Piéu 1¢ ciha Vin phong cong ching dwoc thanh lap
trudc ngay 01/7/2025 (Ma TTHC: 1.013856, 10 ngay lam viéc)

Co quan Thur tw . a1, | Thoigian
‘A R A A o Trach nhiém xir ly .2
thwe hién cong Noi dung cong viéc n <A (ngay lam
o cong viée I
viéc viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd
Bude 1 | so, quét (scan) tai lidu va luu trit ho
so dién tir
- Chuyén hd so dién tor trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
Trung tam ) dén BO phan chuyén mén S¢ Tu
‘Phl.lc vy Bugce 2 plgép (Phong Nghiép vu 4) dé xur ly Cong chic  duoc
hanhA chinh ho so. phan cong tiép nhan 0,5
(P‘c](ﬁl(gj 0 - Thu phi, 18 phi (néu c6) ho so
tinh hoac - Chuyén thong tin vé hd so tiép
Trung tam nhan trén Hé théng théng tin giai
PVHCC Bude 3 quyét TTHC dén cong chic cua
cap xa Van phong UBND tinh tai Trung

tim PVHCC tinh (néu hd so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Co quan tiép nhan hd so ¢o trach nhiém chuyen hd so gidy (neu co) dén So Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap xi (1)
N A 31 A p 0,5 ngay
(ké tir ngay nhdan du ho so hop lé) Iam vige
Buée | | Nhan hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao 1
vién xu ly Phong Nghiép vu 4
Si - Kiém tra, thAm dinh ho so;
o
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Tw Buégc 2 | trinh 1anh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién 4.5
phap - Trudng hop hd so khong dam bao Phong Nghiép vu 4

theo quy dinh: du thdo van ban tu
choi hoac bo sung ho so
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Xem xét, thong qua dy thao két qua Lanh d
Budce 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao S& . an 'Aao 2
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Buge 4 | Phé  duyét qké’t qua giai quyét Lanh dao 15
TTHC, chuyén cho Van thu S& Tu phap
bong dau, luu trir hd so; chuyén
Buge 5 | k€t qua giai quyét TTHC cho Trung Vin thu 0.5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiep
nhdan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Tw phap 9 5(2) .
ké tir ngay nhén di hd so hop 1é > N2AY
(ké tir ngay nhdan du ho so hop 1é) Iam viéc
Trung tam
PVHCC , ’ Cong chtrc tai Trung
tinh hoac | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tim | t6 chuec. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho so).
cap xa
2 . +2) =
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1 (2‘)
2o A a2 . 10 ngay
(ké tur ngay nhdn du hoé so hop 1é) R ‘A
lam viéc

11. Thay ddi noi tap su hanh nghé cong chirng tir to chirc hanh nghé
cong chirng nay sang té chirc hanh nghé cong chirng khac trong cliing mét
tinh, thanh phé trwe thudc Trung wong (M3 TTHC: 1.013810)

10.1. Truong hop nguoi dang ky tap su tw lién hé duoc voi 16 chire khdc
nhan tdp sw (05 ngay lam viéc)

Co quan Thu tw . o .. | Thoigian
I R A n - Trach nhiém xw ly s
thwe hién cong Noi dung cong viéc n oA (ngay lam
< cong viéc gt
viéc viéc)
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho
Bude 1 | so, quét (scan) tai liéu va luu trir hd
Trung tim so dién tir
‘Phuc Vi - Chuyén ho so dién tir trén Heé
hanll chinh thong thong tin gidi quyét TTHC
cong , dén Bo phan chuyén mon S¢ Tu | Cong  chic  duoc
(PVHCC) | Bu6c2 | phap (Phong Nghip vu 4) dé xu 1y | phén cong tiép nhan | 0,5
tinh hoac hd so. ho so
Trung tim .
PVHCC - Thu phi, 1€ phi (neu co)
chp xa - ) T ~
P ) - Chuyén thong tin vé ho so ti€p
Bude 3 nhgn trén H¢ thong thong tin giai
quyet TTHC dén coéng chuac cua
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Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém cqhuyén hélso gidy (péu co) dé'n, So Tu
phap trong thot han khong qua 01 ngay ké tur khi ti€p nhén ho so (néu tiép nhan

tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap xi (1)
(k6 tir ngay nhan dii hé so hop 16) :’afn“fliz
Buée 1 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao 0,5
vién xur ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, tham dinh ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Buge 2 | trinh 1anh dao Phong Nghié¢p vu 4. Chuyén vién 15
- Trudng hop hd so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
S& theo quy dinh: dy thdo van ban tu
chodi hodc bo sung ho so
Tw p n . 1 X ;
Xem x¢ét, thong qua du thao két qua Lanh dao
phap Bude 3 | giai quyét TTHC, trinh 1anh dao S | _ 1
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Buoc 4 | Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao 1
TTHC, chuyén cho Van thu Sé Tu phap
Dong diu, luu trit hd so; chuyén
Bude 5 | ket qua giai quyét TTHC cho Trung Vin thu 0,5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Téng thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tw phap ) 5(121;&
ké tir ngay nhdn it ho so hop 1 > NSAY
(ké tur ngay nhan du ho so hop lé) lam viée
Trung tam
PVHCC ’ ’ Cong chuc tai Trung
tinh hoac | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gid hanh
Trung tam | t6 chuec. cdp xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho so).
cap xa
2 . +12) =
Tong thoi gian gidi quyet TTHC () (2‘)
2o A 2. 12 . 05 ngay
(ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢) . oA
lam viéc

10.2. Truong hop nguoi tdp sw khong tw lién hé dwoc noi tdp sw moi va de
nghi S¢ Tw phdp bé tri noi tdp sw méi (10 ngay lam viéc)
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Co quan Thur tw . .~ ., | Thoigian
‘A R A n ‘n Trach nhiém xu ly C
thwe hién cong Noi dung cong viéc R oA (ngay lam
<A cong viéc !
vi€c viéc)
- Kiém tra, hudng dn, tiép nhan hd
Bude 1 | so, quét (scan) tai lidu va luu trit hd
so dién tur
- Chuyén hd so dién to trén Heé
thong thong tin giai quyét TTHC
Trung tam ) dén BO phan chuyén mén So Tu
‘Phl.lc vy Bugc 2 pl‘Alép (Phong Nghiép vu 4) dé xu ly Cong chic duoc
hanl}\ chinh ho so. phén cong tiép nhan 0,5
(P‘c](ﬁl(g: 0 - Thu phi, 18 phi (néu c6) ho so
tinh hoac - Chuyén thong tin vé hd so tiép
Trung tam nhan trén Hé théng thong tin giai
PVHCC Bude 3 quyét TTHC dén cong chiic cta
cap xa Van phong UBND tinh tai Trung

tam PVHCC tinh (néu ho S0 tiép
nhan tai Trung tdm PVHCC cép xa)

Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém cqhuyén h6’30 gidy (péu co) dé'n, S Tu
phap trong thot han khong qua 01 ngay k& tr khi ti€p nhén hé so (néu tiep nhan
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tim PVHCC tinh/cap xa (1)
T A 2a 7 A . 0,5 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop 1é) lam viéc
Buée | | Nhan hdé so, chuyén cho chuyén Lanh dao 1
vién xur ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Buge 2 | trinh 1anh dao Phong Nghi¢p vu 4. Chuyén vién 4.5
- Truong hop hd so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
Sé theo quy dinh: dy thao van ban tur
cho6i hodc bo sung ho so
Tw . ~ . X 5
Xem x¢ét, thong qua dy thao két qua Linh dao
phap Budc 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao S& | _ 2
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Buoc 4 | Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao 1.5
TTHC, chuyén cho Van thu SG Tu phap
Pong dau, lvu trit ho so; chuyén
Buge 5 | ket qua giai quyét TTHC cho Trung Vin thu 0.5

tam PVHCC tinh/cap xi (noi tiép
nhdan ho so)
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Tong thoi gian giai quyét TTHC tai So' Tw phap 9 5(2) .
ke t hdn dii hé so hop | > NEAY
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é) lam viée
Trung tam
PVHCC , ’ Cong chtre tai Trung
tinh hodc | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tim | to chuec. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho so).
cap xa
2 , -+ =
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1) (2‘)
e A a2 p 10 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢) X ‘A
lam viéc

12. Thay d6i noi tap sw hanh nghé cong ching tir to chirc hanh nghé
cong ching tai tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong nay sang to chic
hanh nghé cong chirng tai tinh, thanh pho true thudc Trung wong khac (ma

TTHC: 1.013812)

11.1. P6i véi S6 T phdp noi da dang ky tdp sw (05 ngay lam viéc)

Co quan Thir tuw . n . v~ | Thoi gian
‘A R As n ‘A Trach nhiém xu ly s
thwe hién cong Noi dung cong viéc R oA (ngay lam
< cong viéc gt
viéc viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd
Bude 1 | so, quét (scan) tai lidu va luu trit hd
so dién tur
- Chuyén hd so dién to trén Hé
thong thoéng tin giai quyét TTHC
Trung tAm ) dén Bo phan chuyén moén S¢ Tu
Phyc vy Bude 2 phip (Phong Nghiép vu 4) dé xir 1y Cong chie  duoc
hanhA chinh ho so. phan cong tiép nhan 0,5
(P\c,‘ﬁ‘g 0 - Thu phi, 1& phi (éu c6) hd so
tinh hoiic - Chuyén thong tin vé ho so tiép
Trung tim nhan trén Hé théng théng tin giai
PVHCC Bude 3 quyét TTHC dén cong chic cua
cap xa Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu hd so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cap x3)
Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyen ho so gidy (neu ) den So Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhan
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap x4

(ké tir ngay nhén di hé so hop 1@)

(1)
0,5 ngay
lam viéc
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Buée 1 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén Léanh dao 0.5
vién xur ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Bucc 2 | trinh 1anh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién 15
86 - Trudng hop hd so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
Tw theo quy dinh: dy thao van ban tir
chodi hodc bo sung ho so
phap A P
Xem xé&t, thong qua dy thao két qua Lanh dao
Bué6e 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao S& | _ . 1
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Buge 4 | Phé  duyét két qua giai quyét Lénh dao 1
TTHC, chuyén cho Van thu S& Tu phap
bong dau, luu trir ho so; chuyén
Budc 5 | ket qua giai quyét TTHC cho Trung Vin thu 0,5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Téng thoi gian giai quyét TTHC tai S& Tu phép ) 5(2) ‘
(ké tir ngdy nhan di ho so hop 1é) 1 ém“§2§
Trung tam
PVHCC ) ’ Cong chuc tai Trung
tinh hodc | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tam | to chuec. cdp xa (noi tiép chinh
PVHCC nhdan ho so).
cap xa
2 . +(2) =
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1) (2‘)
(k& tir ngay nhan di hd so hop 16) 05 ngay
gay nh op I lam vige
11.2. Poi véi S6 T phdp noi nguoi tdp sw chuyén dén thuc hién viéc dang
ky tap su
a) Truong hop nguoi dang ky tdp sue tw lién hé dwoc Vi t6 chike nhdn tdp sw
(07 ngay lam viéc)
Coquan | Thu ty N N Tréch nhiém xirly | |01 gian
thwe hién cong Noi dung cong viéc n oA (ngay lam
< cong viéc !
viéc viéc)
Trung tAm - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan h(:”) Cong chuc duoc
Phuc vu Bude 1 | s0, quét (scan) tai licu va luu trit ho | phan cong tiép nhan 0,5
hanh chinh so dién tir ho so




21

cong
(PVHCCO)
tinh hoac
Trung tam
PVHCC
cAp xa

Budc 2

- Chuyén hd so dién to trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
dén BO phan chuyén mén S& Tu
phap (Phong Nghiép vu 4) dé xu 1y
hd so.

- Thu phi, 1& phi (néu c6)

Budc 3

- Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC dén cong chic cua
Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu hd so tiép
nhén tai Trung tam PVHCC cip x3)

Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén S Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ke tur khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tim PVHCC tinh/cip xa (1)
(k6 tir ngay nhan dii hé so hop 16) :’afn nedy
Buge 1 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén Lénh dao 1
vién xur ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, tham dinh ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Buge 2 | trinh 1anh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién )
86 - Trudng hop hd so khong dam bao Phong Nghiép vu 4
Tw theo quy dinh: dy thao van ban tur
. cho6i hoac bo sung ho so
phap e o
Xem xet, thong qua dy thao két qua Lanh dao
Bude 3 | giai quyét TTHC, trinh 1anh dao So | . | 1,5
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Bugc 4 | Phé  duyét két qua giai quyét Lénh dao 15
TTHC, chuyén cho Van thu S Tu phap
Pong dau, luu trir hO so; chuyén
Bude S kAet qua giai quyet T;FHCNCho Trurig Vin the 0,5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Tu phép ] 5(2) ‘
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 16) 1 ;m“fig
Trung tim ’ ’ Cong chuc tai Trung
PvHCC | Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ | tim PVHCC tinh/| Gio hanh
to chuc. cap xa (noi tiép chinh

tinh hoac
Trung tam

nhén hoé so).
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PVHCC
cap xa

Tépg thoi gian giai qqyét TTHC

(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢)

(1) +2)=
07 ngay
lam viéc

b) Truwong hop nguwoi ding ky tdp sw dwoc Sé Tw phdp bé tri noi nhédn tdp sw

(10 ngay lam viéc)
Coquan | Th ty N N Tréch nhi¢m xir 1y | L1001 glan
thwe hién cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
< cong viée gt
viéc viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
Bude 1 | so, quét (scan) tai liéu va luu trit ho
so dién tur
Trung tAm - Chuyén hd so dién tu ’ trén Heé
Phuc vu thong thong tin gidi quyét TTHC
hanh chinh ) dén Bo phan chuyén mén S¢ Tu
cong Budc 2 E}gép (Phong Nghiép vu 4) dé xur ly Cong chitc  duogc
(PVYHCCO) 0 50. phan céng tiép nhan 0,5
tinh hoac - Thu phi, 18 phi (néu c6) ho so
Trung tim ) R ]
PVHCC - Chuyén thong tin v€ ho so ti€p
cAp xa nhén trén HE thong thong tin giai
Budce 3 quyét TTHC dén cong chuc cua
Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
2N \ ) — A 0,5 nga?ly
(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢) lam vide
Buge 1 | Nhan hdé so, chuyén cho chuyén Léanh dao 1
vién xu ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, tham dinh ho so;
- Dy théo két qua giai quyét TTHC,
Buge 2 | trinh 1anh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién 4.5
So - Truong hop ho so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
Tuw theo quy dinh: du thdo van ban tu
. choi hodc bo sung ho so
phap o oz
Xem xé&t, thong qua dy thao két qua Lanh dao
Budc 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao S& | _ 2
Phong Nghiép vu 4

phé duy¢t
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Phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao

Budc 4 . 1,5
TTHC, chuyén cho Van thu S& Tu phap
bong dau, luu trir hd so; chuyén
Bude S kAét qua giai quyét T;FHCNCho Trurlg Vin thu 0.5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiép
nhan ho so).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Tw phap 9 5(2) .
ké tir ngdy nhan dii ho so hop 16 > N2AY
(ké tu ngay nhdn du ho so hop 1¢) lam viée
Trung tam
PVHCC , ’ Cong chtre tai Trung
tinh hodc | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tam | to chuec. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho so).
cap xa
> , =+ =
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1) (2‘)
2o A a2 p 10 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop 1é) X ‘A
lam viéc

13. Cong nhan hoan thanh tip sw hanh nghé cong chimg (Ma TTHC:
3.000444, 10 ngay lam vi¢c)

Co quan Thu tw Tréch nhiém xit Iy Thoi gian
thue hién cong Noi dung cong viéc A Sen (ngay lam
oA cong viée s
viéc viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
Budc 1 | so, quét (scan) tai lidu va luu trit hd
so dién tur
Trung tAm - Chuyén hd so dién tﬁ”trén Hé¢
Phuc vu thong thong tin giai quyét TTHC
hanh chinh , dén BY phan chuyén moén S¢ Tu
cong Bugce 2 pl‘Alép (Phong Nghiép vu 4) dé xu ly Cong chirc  duoc
(PVHCC) ho so. phan cong tiép nhan 0,5
tinh hoac - Thu phi, 1& phi (néu c6) ho so
Trung tim ] . ]
PVHCC - Chuyén thong tin vé ho so tiép
cap xi nhén trén He théng thong tin giai
Bude 3 quyét TTHC dén cong chic cua
Véan phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu hd so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cap x3)
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Co quan tiép nhan hd so ¢o trach nhiém chuyen hd so gidy (neu cd) den So Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhin hé so tai Trung tim PVHCC tinh/cép xi (1)
2 s . f a1 A . 0,5 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop I¢) Iam viée
Buge 1 | Nhan qh(‘A)’ s0, chuyén cho chuyén Lanh dao 1
vién xur ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Bugc 2 | trinh 1anh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén‘ vién 45
S0 - Trudng hop hd so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
Tw theo quy dinh: dy thao van ban tur
] choi hodc bo sung ho so
phap A S
Xem x¢ét, thong qua du thao két qua ~
oy | Xomxet duth 1 Lanhdao )
Buoc 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao So . N
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Buge 4 | Phé  duyét ?ké't qua giai quyét Lanh dao 1.5
TTHC, chuyén cho Van thu S¢ Tu phap
bong dau, luu trir hd so; chuyén
Budc 5 | ket qua giai quyét TTHC cho Trung Vin the 0,5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiep
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai So' Tw phap 9 5(121?(;5?1
ké t hén dii ho so hop | > N8ay
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) lam viée
Trung tim
PVHCC , ’ Cong chtrc tai Trung
tinh hodc | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tim | t6 chtec. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho so).
cap xa
2 ‘e ‘s £ (1) +2)=
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢)

lam viéc
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15. Ping ky tham du kiém tra két qua tip sw hanh nghé céng ching
(Ma TTHC: 1.013818, 15 ngay lam vi¢c)

Co quan Thur tw . .~ ., | Thoigian
thuc hién cong Noi dung cong viéc TraChAnhl?I.I} xuly (ngay lam
<A cong viéc s
vi€c viéc)
- Kiém tra, hudng dn, tiép nhan hd
Budc 1 | so, quét (scan) tai lidu va luu trit hd
so dién tur
- Chuyén hd so dién to trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
Trung tAm ) dén BO phan chuyén mon So Tu
‘Phl.lc vy Buoc 2 plgép (Phong Nghiép vu 4) dé xur ly Cong chic  duoc
hanli chinh ho so. phan cong tiép nhéan 0,5
(P‘c;;_il(g: 0 - Thu phi, 18 phi (néu c6) ho so
tinh hoac - Chuyén thong tin vé hd so tiép
Trung tam nhan trén Hé théng thong tin giai
PVHCC Buéce 3 quyét TTHC dén cong chiic cua
cap xa Van phong UBND tinh tai Trung

tam PVHCC tinh (néu ho S0 tiép
nhan tai Trung tdm PVHCC céap xa)

Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyen ho so gidy (neu co) den So Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap x4 (1)
foo ) 0,5 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop 1é) lam viée
Busc 1 | Nhén hd so, chuyén cho chuyén Lénh dao 1
vién xur 1y Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Bugc 2 | trinh 1anh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién 3
86 - Truong hop hd so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
Tw theo quy dinh: dy thao van ban tur
phap cho6i hodc bo sung ho so
Xem xét, thong qua du thao két qua Lanh d
Budc 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao So . an .Aao 3
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Buéca |Phé duyét két qud giai quyét Lanh dao 2

TTHC, chuyén cho Vin thu

S& Tu phap
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bong dau, luu trir hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho Trung

Budce 5 . ; 5 0,5
tam PVHCC tinh/cAp xa (noi tiép Van thu
nhdn ho so)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Tw phap 14 5(2) .
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) > nsay
lam viéc
Trung tam
PVHCC , ’ Cong chtrc tai Trung
tinh hodc | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tam | t6 chuec. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho so).
cap xa
2 r =+ =
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1) (2‘)
(k6 tir ngay nhan di hd so hop 1é) 15 ngay
‘ e lam viéc
16. CAp Thé cong chirng vién (ma TTHC: 1.013859, 05 ngay lam viéc)
Co'quan | Thur ty N N Tréch nhi¢m xir 1y | L1001 glan
thwe hién cong Noi dung cong viéc Ao (ngay lam
< cong viée I
viéc viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
Bude 1 | so, quét (scan) tai liéu va luu trit ho
so dién tir
- Chuyén hd so dién tﬁ”trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC
Budc 2 dén BO phan chuyén moén S¢ Tu
uoc r \ A A 5 ,
Trung tim E{}ap (Phong Nghiép vu 4) dé xur Iy Cong chuc  dugc
PVHCC 0 80 phan cong tiép nhan 0,5
tinh hoic - Thu phi, 18 phi (néu ¢d) ho so
Trung tim - Chuyén thong tin vé hd so tiép
PVHCC N e T1A A . .
A~ nhan trén H¢ thong thong tin gii
cap xa X L ooa .,
. quyét TTHC dén coéng chuac cua
Budce 3

Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyen ho so gidy (neu co) den So Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhan
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap x4

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é)

(1)

0,5 ngay
lam viéc
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Buge 1 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén Léanh dao 0.5
vién xu ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh ho so;
N - Du thao két qua giai quyét TTHC,
S Buge 2 | trinh 1anh dao Phong Nghié¢p vu 4. Chuyén vién 15
Tuw - Trudng hop hd so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
phap theo quy dinh: dy thao van ban tur
chodi hodc bo sung ho so
Xem xét, thong qua du thao két qua Lanh d
Bubc 3 | giai quyét TTHC, trinh 1anh dao S& | . o 20 1
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Buge 4 | Phé  duyét két qua giai quyét Lénh dao 1
TTHC, chuyén cho Van thu S& Tu phap
bong dau, luu trir ho so; chuyén
Budc 5 | ket qua giai quyét TTHC cho Trung Vin thu 0,5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Téng thoi gian giai quyét TTHC tai S& Tw phép (2)
(ké tir ngay nhan di ho so hop 18) 4,5 ngay
' o lam viéc
Trung tam
PVHCC ) ’ Cong chuc tai Trung
tinh hoac | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gi6 hanh
Trung tam | to chuec. cdp xa (noi tiép chinh
PVHCC nhdan ho so).
cap xa
2 . +(2) =
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1) (2‘)
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 18) 05 ngay
' e lam viéc
17. Cép lai Thé cong chirng vién (ma TTHC: 1.013830, 05 ngay lam viéc)
Co'quan | Thur ty N N Trach nhiém xirly | Lno1glan
thwe hién cong Noi dung cong viéc Ao (ngay lam
o cong viéc !
viéc viéc)
Trung tim - Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd
Phuc vu Bude 1 | so, quét (scan) tai liéu va luu trir hd
hanh chinh so dién tur Céng chirc  duoc
A S . an cong tié 3 0,5
cong - Chuyén hd so dién tw trén He E‘}aﬂ cong ticp nhan
(?VHC?) Bugc 2 | thong thong tin giai quyét TTHC 050
tinh hogc dén B phan chuyén mon S& Tu
Trung tam phép (Phong Nghiép vu 4) dé xtt Iy
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PVHCC
cap xa

ho so.

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Budc 3

- Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhén trén Hé théng théng tin giai
quyét TTHC dén cong chic cua
Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu hd so tiép
nhén tai Trung tim PVHCC cip x3)

Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén S Tu
phap trong thoi han khéng qua 01 ngay ké tir khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tim PVHCC tinh/cip xa (1)
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 18) :)z‘;fnnvgi?c]
Buge 1 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén Lénh dao 0.5
vién xu ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, tham dinh ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Buge 2 | trinh 1anh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién 15
- Trudng hop hd so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
Sé theo quy dinh: dy thao van ban tur
Tu cho6i hodc bo sung ho so
. Xem xét, thong qua du thao két qua Lanh d
phap | Budc3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao S& | . o o0 1
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Bugc 4 | Phé  duyét qké't qua giai quyét Lénh dao 1
TTHC, chuyén cho Van thu S& Tu phap
Bong diu, luu trit hd so; chuyén
Buge 5 | k€t qua giai quyét TTHC cho Trung Vin thu 0.5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiep
nhdan ho so)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Tu phép ) 5(2) ‘
(ké tir ngay nhan di hé so hop 18) 1 ;m“fig
Trung tam
PVHCC , ) Cong chuc tai Trung
tinh hoac | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tam | to chtec. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho so).

cap xa
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Tong thoi gian giai quyet TTHC

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é)

(1) +2)=
05 ngay
lam viéc

18. Thu hdi Thé cong ching vién (Ma TTHC: 1.013832, 05 ngay lam

viée)
Co quan Thur tw . o .. | Thoigian
thuc hién cong Noi dung cong viéc Tracral;hliligcxu ly (ngay lam
viée & Vit viéc)
- Kiém tra, hudng din, tiép nhan hcf)
Bude 1 | so, quét (scan) tai liéu va luu trit ho
so dién tir
- Chuyén h6 SO dlén to trén HE C(’Sng chuc duoc
Trung tim ) dén BO phan chuyén mon §6 Tu | ho so
Phuc vu Bugce 2 phap (Phong Nghi¢p vu 4) dé xu ly
hanh chinh ho so.
cong i 1A g s A
(PVHCC) Thu phi, 1€ phi (néu cd)
tinh hoac - Chuyén thong tin vé ho so tiép
Trung tam nhén trén HE thong thong tin giai
PVHCC Budce 3 quyét TTHC dén coéng chuac cua
cap xa Van phong UBND tinh tai Trung

tim PVHCC tinh (néu hd so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyen hd so gidy (neu co) dén So Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap xi (1)
2N \ ) — A 0,5 ngz‘ly
(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢) lam vide
Bude 1 Nl}ém qh(k), so, chuyén cho chuyén Lanh dao 0.5
vién xu Iy Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh hd so;
i - Du thao két qua giai quyét TTHC,
So Buégc 2 | trinh 1anh dao Phong Nghié¢p vu 4. Chuyén vién 15
Tuw - Truong hop hd so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
phap theo quy dinh: dy thdo van ban tir
choi hoac bo sung ho so
Xem xét, thong qua du thao két qua Lanh d
Bude 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao S& | . o G890 !
Phong Nghiép vu 4

phé duy¢t
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Phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao

Budc 4 . 1
TTHC, chuyén cho Van thu S& Tu phap
bong dau, luu trir hd so; chuyén
Bude S kAét qua giai quyét T;FHCNCho Trurlg Vin thu 0.5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Tw phap 4 5(2) .
ké tir ngdy nhan dii ho so hop 16 > NBAY
(ké tu ngay nhdn du ho so hop 1¢) lam viée
Trung tam
PVHCC , ’ Cong chtre tai Trung
tinh hodc | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tam | to chuec. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho so).
cap xa
> , =+ =
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1) (2‘)
2o A a2 p 05 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop 1é) X ‘A
lam viéc

19. Pang ky hoat dong Van phong cong chirng (Ma TTHC: 1.013835, 05
ngay lam viéc)

Co quan Thu tw Trach nhiém xir Iv Thoi gian
thue hién cong Noi dung cong viéc A en y (ngay lam
< cong viéc I
viéc viéc)
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho
Bude 1 | so, quét (scan) tai lidu va luu trit ho
so dién tir
Trung tim - Chuyén hd so dién tor trén HE
Phuc vu thong thong tin gidi quyét TTHC
hanh chinh ’ dén BO phan chuyén mén S¢ Tu
cong Bugce 2 pl‘Alép (Phong Nghiép vu 4) dé xu ly Cong chirc duoc
(PVHCC) ho so. phan cong tiép nhan 0,5
tinh hoac - Thu phi, 18 phi (néu c6) hd so
Trung tim _ - ]
PVHCC - Chuyén thong tin vé hd so ti€p
cAp xa nhén trén H¢ théng thong tin giai
Bude 3 quyét TTHC dén coéng chuac cua

Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)
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Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém cqhuyén h(‘A),SO’ gidy (péu ) dé'n, So Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ké tr khi ti€p nhén ho so (néu tiép nhan
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhin hé so tai Trung tim PVHCC tinh/cép xi (1)
2 s . f a1 2 . 0,5 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢) Iam vige
Buée 1 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao 0,5
vién xu 1y Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, thim dinh ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Buge 2 | trinh 1anh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién 15
S6 - Trudng hop hd so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
Tw theo quy dinh: dy thao van ban tur
. cho6i hoac bo sung ho so
phap ,
Xem x¢ét, thong qua du thao két qua Lanh d
Budce 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao S& . an ‘Aao 1
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Bugc 4 | Phé  duyét két qua giai quyét Lénh dao 1
TTHC, chuyén cho Van thu S¢ Tu phap
bong dau, luu trir hd so; chuyén
Budc 5 | ket qua giai quyét TTHC cho Trung Vin thu 0,5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiep
nhan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Tw phap 4 5(2) .
ké tir ngdy nhén dii ho so hop 1é > NEAY
(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢) lam viée
Trung tam
PVHCC , ’ Cong chtre tai Trung
tinh hodc | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tim | t6 chtec. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho so).
cap xa
2 ‘e ‘s £ (1) +2)=
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é)

lam viéc
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20. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng
(Ma TTHC: 1.013836, 05 ngay lam vi¢c)

Co quan Thur tw . o .. | Thoigian
‘A R A A o Trach nhiém xir ly .2
thwe hién cong Noi dung cong viéc n <A (ngay lam
‘A cong viée gt
viéc viéc)
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho
Budc 1 | so, quét (scan) tai lidu va luu trit hd
so dién tur
- Chuyén hd so dién to trén Heé
thong thong tin giai quyét TTHC
Trung tam ) dén BO phan chuyén mén S¢ Tu
‘Phl.lc vy Bugce 2 plgép (Phong Nghiép vu 4) dé xur ly Cong chic duoc
hanhA chinh ho so. phan cong tiép nhan 0,5
(P‘c](ﬁl(g: 0 - Thu phi, 18 phi (néu c6) ho so
tinh hoac - Chuyén thong tin vé hd so tiép
Trung tam nhan trén Hé théng théng tin giai
PVHCC Bude 3 quyét TTHC dén cong chiic cta
cap xa Van phong UBND tinh tai Trung

tim PVHCC tinh (néu hd so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyen ho so gidy (neu co) dén So Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap xi (1)
R \ ; s 7 A a 0,5 ngz‘ly
(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢) lam vide
Busc 1 | Nhén hd so, chuyén cho chuyén Lénh dao 0.5
vién xur 1y Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh ho so;
i - Du thao két qua giai quyét TTHC,
So Buégc 2 | trinh 1anh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién 15
Tuw - Truong hop hd so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
phap theo quy dinh: dy thdo van ban tir
choi hoac bo sung ho so
Xem xét, thong qua dy thao két qua Lanh d
Bude 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao S&r | . on G890 I
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Buéca |Phé duyét két qud giai quyét Lénh dao 1

TTHC, chuyén cho Vin thu

S& Tu phap
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Dong dau, luu trir hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho Trung

Budce 5 . ; 5 0,5
tam PVHCC tinh/cAp x& (noi tiép Van thu
nhdan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé' Tw phap 4 5(2) .
ké tir ngay nhan i hé so hop 1¢ > NSAY
(ké tur ngay nhdn du ho so hop [¢) lam viée
Trung tam
PVHCC , ’ Cong chtrc tai Trung
tinh hodc | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tam | t6 chuec. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho so).
cap xa
2 TR (1) +2)=
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

(ké tu ngay nhdn du ho so hop l¢)

lam viéc




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-01-05T18:27:07+0700
	Đắk Lắk
	Kèm theo văn bản số 17/QĐ-UBND của Ủy ban nhân dân tỉnh Đắk Lắk




